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CUMPLIMIENTO CONTRATO No. 454 de 2023 CON EL MINISTERIO DEL TRABAJO (1) 

OBJETO DEL CONTRATO: (2) Prestar los servicios de operador logístico para llevar a cabo la organización, administración, realización de 
eventos y actividades que se requieran en el desarrollo de programas, planes y proyectos del Ministerio de Trabajo. 

CONTRATISTA: (3) INTERVENTOR (ES) Y/O SUPERVISOR (ES): (4) PERIODO: (5) 

ORGANIZACIÓN SIMPLEX S.A.S. JUDY CALDAS MERA 

Del 01 de 
septiembre al 30 

del mes de 
septiembre de 

2023 

OBLIGACIÓN (6) 
DESCRIPCION DEL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN - 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS 
(7) 

OBSERVACION
ES (8) 

1) Prestar la asesoría que sea solicitada 
para validar las condiciones técnicas 
según las necesidades de la entidad y 
cada uno de los requerimientos de 
servicio antes, durante y después de la 
ejecución de las mismas. 

Se brinda la asesoría pertinente de acuerdo a las necesidades, novedades 
y circunstancias propias de cada actividad realizada desde la Dirección de 
Movilidad y Formación para el Empleo, durante y después de la ejecución 
de cada uno de los requerimientos.  

 
Se cumple para 

el periodo de 
corte reportado. 

 

2) Cumplir a cabalidad con los 
requerimientos en cada una de las 
actividades requeridas por la entidad, 
de acuerdo con los tiempos de entrega 
establecidos y los servicios solicitados 
por el supervisor designado, 
independientemente de la distancia y 
de las condiciones del lugar del evento, 
salvo que por razones imprevisibles de 
fuerza mayor o caso fortuito 
debidamente certificado por autoridad 
competente se haga imposible atender 
esta obligación. 

A la fecha de corte se ha cumplido con los requerimientos realizados de 
acuerdo con las solicitudes remitidas para cada actividad, teniendo en 
cuenta el protocolo y formatos establecidos para tal fin.  

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado. 
 

3) Atender los requerimientos de modo y 
lugar indicados en las especificaciones 
técnicas 

A la fecha de corte se ha cumplido con los bienes y servicios solicitados en 
los requerimientos realizados. 

 
Se cumple para 

el periodo de 
corte reportado 

4) Designar un productor el cual atenderá 
de manera directa los requerimientos y 
solicitudes que se realicen por el 
supervisor del contrato y apoye la 
logística en cada uno de los eventos, 
foros, reuniones y demás que sean 
programados por el Ministerio, antes, 
durante y después del desarrollo de 
cada actividad. Este productor hace 
parte del equipo mínimo de trabajo, por 
tal razón no generará costo alguno 

A la fecha de corte se cuenta con la persona encargada de atender los 
requerimientos y brindar el acompañamiento correspondiente a las 
actividades realizadas para la ejecución del contrato. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 



adicional; este se deberá mantener 
durante toda la ejecución del contrato 

5) Disponer del personal idóneo 
administrativo, técnico y de apoyo 
necesario para el desarrollo de los 
eventos y del contrato en general, junto 
con los elementos de seguridad 
necesarios para llevar a cabo la 
actividad. La entidad se reserva el 
derecho a solicitar el cambio del 
personal del contratista, cuando se 
evidencie el incumplimiento de sus 
labores o que su capacidad de 
respuesta no sea la requerida por la 
entidad. Cuando se requiera un cambio 
de personal mínimo exigido, el 
contratista deberá presentar la hoja de 
vida al supervisor del nuevo candidato 
cumpliendo con las especificaciones 
exigidas en las especificaciones 
técnicas; éstos se deberán mantener 
durante toda la ejecución del contrato. 

A la fecha de corte se ha cumplido con la asignación de personal idóneo y 
de apoyo necesario para el desarrollo de los eventos y del contrato en 
general. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 
 

6) Suministrar el personal, los bienes y 
servicios que demande cada evento 
programado por el Ministerio 

Los requerimientos para cada evento se cumplen hasta fecha de corte, de 
acuerdo con las solicitudes remitidas de parte del área correspondiente. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 
7) Suministrar en caso de ser requerido, el 

mobiliario, material POP, alimentos, 
bebidas no alcohólicas y refrigerios, en 
las cantidades y especificaciones 
solicitadas por el supervisor del contrato 
y bajo estrictos estándares de calidad, 
higiene y óptima presentación. Incluso 
entregar prueba de alimentos cuando 
se requiera. 

Hasta la fecha de corte se ha cumplido con los bienes y servicios solicitados 
para cada actividad. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 

8) Tramitar los permisos, las 
autorizaciones y demás que sean 
necesarios para llevar a cabo las 
actividades programadas por el 
Ministerio y entregarlos mínimo tres (3) 
días antes a la realización del evento. 
Como soporte de las gestiones 
desarrolladas, el contratista deberá 
entregar carpeta digital y física de todos 
los permisos tramitados y los conceptos 
emitidos favorables y desfavorables. En 
el caso de conceptos desfavorables se 
deberá entregar el histórico del trámite 
hasta lograr el concepto favorable. 

Hasta la fecha de corte no se ha realizado requerimiento de permisos, 
autorizaciones y demás que sean necesarios para llevar a cabo las 
actividades programadas por el Ministerio. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 

9) Custodiar los bienes del Ministerio para 
la ejecución de las actividades, desde la 
entrega, el traslado y la devolución. En 
caso de pérdida o daño deberá asumir 
la reposición y/o reparación de los 
mismos, de igual forma deberá entregar 
un reporte relacionando las cantidades 
y el estado de los bienes, cuando los 
reciben y cuando los retornan. 

Hasta la fecha de corte no se ha requerido la custodia de bienes del 
Ministerio para la ejecución de las actividades realizadas. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 

10) Presentar las cotizaciones por cada una 
de las actividades solicitadas por la 
entidad cuando los bienes o servicios 
no se encuentren incluidos en el 

Hasta la fecha de corte se ha cumplido con el procedimiento establecido por 
la entidad cuando los bienes o servicios no se encuentren incluidos en el 
tarifario, se anexa los soportes correspondientes en cada solicitud de ítem 
no previsto 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 



tarifario, de conformidad con el 
procedimiento establecido. 

11) Otorgar un tratamiento adecuado 
acorde a la normatividad vigente, a los 
residuos y basuras generados en la 
realización de cada evento, entregando 
un reporte del manejo de residuos como 
parte del informe integral de cada 
actividad que así lo requiera. 

Hasta la fecha de corte se ha cumplido con la normatividad, en la disposición 
de los residuos y basuras generados en la realización de cada evento. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 

12) Adelantar las gestiones necesarias para 
la contratación con terceros en los 
casos excepcionales que requiera la 
entidad. 

Hasta la fecha de corte se cumple con el protocolo establecido en el marco 
de la ejecución del contrato. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 

13) Presentar informe mensual de las 
actividades realizadas en el marco de la 
ejecución del contrato. 

El contratista ha presentado los informes de cada una de las solicitudes 
realizadas de parte del supervisor(a) de la Dirección de Movilidad y 
Formación para el Empleo, relacionadas a continuación, y se anexan los 
soportes por evento realizado: 

1. Solicitud MI97,  
Evento: Foro Política Pública, Subsistema Formación Para El 
Trabajo- Formación DUAL. 
Fecha: 20 de septiembre de 2023 

2. Solicitud MI99,  
Evento: Diálogos sobre el contrato de aprendizaje para el 
mejoramiento de la calidad de la formación para el trabajo- 
Tolima 
Fecha: 07 de septiembre de 2023. 

3. Solicitud MI101,  
Evento: Diálogos sobre el contrato de aprendizaje para el 
mejoramiento de la calidad de la formación para el trabajo- 
Tolima 
Fecha: 08 de septiembre de 2023 

4. Solicitud MI102,  
Evento: Diálogos sobre el contrato de aprendizaje para el 
mejoramiento de la calidad de la formación para el trabajo- 
Tolima- Casa del Maestro 
Fecha: 08 de septiembre de 2023 

5. Solicitud MI111,  
Evento: Trabajo Agropecuario, Juventud Y Contrato De 
Aprendizaje 
Fecha: 15 de septiembre de 2023 

6. Solicitud MI118,  
Evento: Comité Técnico De Reconocimiento De 
Aprendizajes Previos – CARAP. 
Fecha: 18 de septiembre de 2023 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 

14) Mantener los precios y comisiones 
ofertadas en la propuesta económica 
(tarifario), durante el termino de 
ejecución del contrato. 

Hasta la fecha de corte se cumple con los precios y comisiones ofertadas 
en la propuesta económica (tarifario), detallado en el formato de 
requerimiento establecido.  

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 

15) Realizar las demás que sean 
pertinentes para garantizar la correcta y 
oportuna ejecución del contrato. 

Hasta le fecha de corte el contratista a garantizado de forma oportuna y 
correcta las actividades pertinentes para la ejecución del contrato. 

Se cumple para 
el periodo de 

corte reportado 
 
 
 
 
 

   

JUDY CALDAS MERA 
DIRECTORA DIRECCIÓN DE MOVILIDAD Y 

FORMACIÓN PARA EL EMPLEO 
  

ADA STELLA CARVAJAL FERIA  
REPRESENTANTE LEGAL 

ORGANIZACIÓN SIMPLEX S.A.S. 
  

 
 


